RADA NADZORCZA
SPOLDZIELN! MIESZKANIOVREGULAMIN PRZESYLANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

ﬁRODZINZ‘\ KO ~ T /A ”
b8 b ot PRAEL SPOLDZIELNIE MIESZKANIOWA ,RODZINA KOLEJOWA” W BIALYMSTOKU

ul. Kard. St Wyszyfisklego 3

§1
Definicje

1. Wystawca - Spoldzielnia Mieszkaniowa ,,Rodzina Kolejowa” w Bialymstoku, ul. Kard. St. Wyszynskiego
3, 15-888 Bialystok, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw przez Sad Rejonowy dla m. Biategostoku, XII
Wydziatl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000153571, NIP 542 020 75
90, REGON: 000482950.

2. Odbiorca — osdba fizyczna, osoba prawna oraz jednostka organizacyjna niebedaca osobg prawna, ktorej
przepisy przyznaja zdolno$¢ prawna, ktorej Wystawca w zwiazku z nabyciem przez nig towaréw lub ustug
Wystawey ma obowigzek wystawié fakture.

Regulamin — niniejszy Regulamin wraz z zalgcznikami do niego.
4. Przesylanie — wysylanie przez Wystawce faktury na adres e-mail podany przez Odbiorce.
§2
Postanowienia ogodlne

1. Niniejszy Regulamin okres§la zasady przesylania faktur w formie elektronicznej oraz ich korekt w
Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Rodzina Kolejowa” w Bialymstoku.

2. Spoidzielnia Mieszkaniowa ,,Rodzina Kolejowa” w Bialymstoku przesyla faktury oraz ich korekty w
formie elektronicznej, zapewniajac autentycznos$¢ ich pochodzenia, integralno$é ich tresci oraz ich
czytelnos¢ - przede wszystkim na warunkach wskazanych w Regulaminie.

3. Wystawca przesyla faktury w formie elektronicznej zapewniajac autentyczno$é pochodzenia tj.
zapewniajgc pewnos¢ co do tozsamosci wystawcy faktury poprzez wysytanie faktur z jednego adresu

e-mail: ebok@sm-rodzinakolejowa.pl

4. Wystawca zapewnia integralnos$¢ tresci faktury tj. zapewnia, iz w fakturze nie zmieniono danych, ktore
powinna zawiera¢ faktura - poprzez zapisanie jej w formacie pliku PDF.

5. Wystawca zapewnia czytelnos$¢ faktury poprzez tatwy do odczytania i zrozumiatly jej obraz, wykorzystujac
w tym celu swéj system komputerowy.

§3
Przesytanie faktur w formie elektroniczne;j

1. Formatem faktury i jej korekty w formie elektronicznej jest plik z rozszerzeniem PDF.

2. Stosowanie faktur i ich korekt w formie elektronicznej przez Wystawce, wymaga akceptacji Odbiorcy
faktury. |

3. Akceptacja, o ktérej mowa w ust 2 powinna by¢ wyrazona na formularzu przygotowanym przez Wystawce
— ,,O$wiadczenie o akceptacji przesylania faktur w formie elektronicznej”, prawidlowo wypelnionym i
podpisanym przez Odbiorce (osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Odbiorcy) — stanowigce
zatgeznik nr 1 do Regulaminu.

4. Spoéldzielnia traci prawo do przesylania wystawionych faktur i ich korekt w formie elektronicznej z

uptywem 14 dni od dnia, w ktorym otrzymata ,, Oswiadczenie o wycofaniu akceptacji na przesytanie faktur



10.

11.

12.

13.

14.

15.

w formie elektronicznej” — stanowiqgce Zalgcznik nr 2 do Regulaminu. Od tego momentu wystawione
faktury i ich korekty, bedg wysytane w formie papierowej.

Ztozenie o$wiadczenia w sposob inny niz wskazany w ust. 4 jest bezskuteczne i upowaznia Wystawce do
dalszego przesytania faktur elektronicznych na adres podany przez Odbiorceg.

Prawidlowo wypelione i podpisane , Oswiadczenie o akceptacji przesylania faktur w formie
elektronicznej” jak rowniez ,, Oswiadczenie o wycofaniu akceptacji na przesylanie faktur w formie
elektronicznej” moze by¢ ztozone w formie pisemnej na adres: Spoéldzielnia Mieszkaniowa ,,Rodzina
Kolejowa”, ul. Kard. St. Wyszynskiego 3, 15-888 Bialystok lub Administracji osiedla albo w formie
skanu  wypelnionego i podpisanego formularza droga elektroniczna na adres e-mail:
efaktury@sm-rodzinakolejowa.pl

W przypadku zmiany adresu e-mail nalezy zlozy¢é ponownie ,,Oswiadczenie o akceptacji przesylania
faktur w formie elektronicznej”, o ktérym mowa w ust. 3.

Zgloszenie zmiany adresu w sposéb inny niz wskazany w ust. 7 jest bezskuteczne i upowaznia Wystawce
do przesytania faktur elektronicznych wylacznie na adres, ktoéry miat podlega¢ zmianie.

W przypadku, gdy Odbiorca przesle Wystawcy prawidlowo wypelniony formularz, o ktérym mowa w ust.
7 wowczas Wystawca zobowigzany jest przesyta¢ faktury elektroniczne na zmieniony adres nie wczesniej
niz po uptywie 3 dni roboczych od dnia dorgczenia formularza.

Faktury 1 ich korekty w formie elektronicznej beda wysylane =z adresu e-mail:
ebok@sm-rodzinakolejowa.pl na adres e-mail Odbiorcy przez niego wskazany. Wraz z faktura lub jej

korektg Spotdzielnia moze przesyta¢ inne dokumenty rozliczeniowe lub informacyjne dotyczace danego
lokalu uzytkowego.

Za dzien dostarczenia faktury Odbiorcy w formie elektronicznej, bedzie uznany dzien jej wystania na
wskazany adres e-mail. W przypadku faktury korygujacej, dniem jej dostarczenia jest otrzymanie
komunikatu zwrotnego o dostarczeniu wiadomosci elektronicznej (np. autoresponder), a w przypadku
braku takiego komunikatu (przy jednoczesnym braku informacji o niedorgczeniu wiadomosci), po uplywie
7 dni od dnia wystania wiadomosci e-mail.

Wyrazenie przez Odbiorce akceptacji na przesylanie faktur w formie elektronicznej oznacza, ze Odbiorca
rezygnuje z otrzymywania faktur i ich korekt w formie papierowej. Akceptacja nie wylacza prawa
Wystawcy do wystawiania i przesytania faktur i ich korekt w formie papierowej, w przypadku gdy
przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwiajg ich przestanie droga elektroniczng.

W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu e-mail, wszelka korespondencja kierowana na
dotychczas obowigzujacy e-mail jest uwazana za prawidlowo dorgczona.

Wystawca nie ponosi odpowiedzialnosci za nieotrzymanie faktury elektronicznej przez Odbiorce, jezeli
jest ono spowodowane z przyczyn niezaleznych od Wystawcy, w szczeg6lnosci jezeli jest ono skutkiem:
podania przez Odbiorce nieprawidlowego lub nieistniejacego adresu; utraty prawa korzystania przez
Odbiorce z adresu; zakwalifikowania jako ,,spam” wiadomogci elektronicznej, do ktérej zataczona zostata
faktura przez system informatyczny, z ktoérego korzysta Odbiorca; braku dostgpu Odbiorcy do pofaczenia
internetowego; przypadkowego usuni¢cia wiadomosci elektronicznej, do ktdérej zalaczona zostala;
nieuzasadnionego uznania zatgcznika zawierajacego fakture za zarazony wirusem komputerowym.
Nieotrzymanie przez Odbiorce faktury przestanej w formie elektronicznej z przyczyn wskazanych w ust.

14 nie zwalnia Odbiorcy z obowiazku zaptaty naleznosci z niej wynikajace;j.
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W przypadku, gdy Odbiorca nie otrzyma faktury przestanej w formie elektronicznej w terminie powinien
niezwlocznie zglosi¢ te okolicznos¢ Wystawey na adres poczty e-mail:

informatyk@sm-rodzinakolejowa.pl

W przypadku, gdy podany adres e-mail wyczerpywal bedzie pojgcie danej osobowej w rozumieniu
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogdlne Rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L Nr 119, str. 1 z pézn. zm.), osoba przekazujaca adres e-mail o$wiadcza, ze wyraza zgod¢ na jej
przetwarzanie przez Wystawce w celu przestania faktur lub ich korekt w formie elektronicznej. Osobie,
ktérej dane sa przetwarzane przystuguje prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Rodzina
Kolejowa” w Bialymstoku, znajduje si¢ na stronie internetowej dostepnej pod adresem:
www.sm-rodzinakolejowa.pl w zaktadce ,,RODO”.
§4

Postanowienia koncowe

Spétdzielnia zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie oraz zakofczenia
przesytania faktur w formie elektronicznej w kazdym czasie bez podania przyczyny.
Informacje o zmianach beda wysytane na podany przez Odbiorce adres e-mail fub dostepne na stronie

internetowej Spétdzielni pod adresem www.sm-rodzinakolejowa.pl

Tres¢ niniejszego Regulaminu dostgpna jest na stronie internetowej Spoétdzielni pod adresem:

www.sm-rodzinakolejowa.pl

W przypadkach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg postanowienia
powszechnie obowiazujacych przepisoéw prawa.

Niniejszy Regulamin zostal uchwalony uchwata Rady Nadzorczej nr 3/%/ 2021 z dnia
20.04.2021 roku i obowigzuje od dnia uchwalenia.
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Zatgcznik nr 1 do ,Regulaminu przesytania faktur w formie elektronicznej
przez Spéidzielnie Mieszkaniowa ,Rodzina Kolejowa” w Biatymstoku

OSWIADCZENIE
O AKCEPTACJI PRZESYLANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

Dane Odbiorcy:

Imig i NazwisKO / INGZWa FITMY ... ..o e et et e e et et et ettt e aa e e e ne e ae e e e neaes

Adres IoKalu W SPOIAZIEINI .. ...t et et et e et et e et et e e e eea e en e hre et et anaenaeanaeanaaa

NIP /PESEL/REGON /KRS ...t et e e et et e e e e e et e e et saea e s e e aan e e s e e eare e e

Dane Wystawcy:

Spétdzielnia Mieszkaniowa ,Rodzina Kolejowa”
15-888 Biatystok, ul. Kard. St. Wyszyniskiego 3
NIP: 542-020-75-90; REGON: 000482950; KRS: 0000153571

1.

Oswiadczam, iz wyrazam zgode na przesylanie przez Spéldzielnie Mieszkaniowg ,Rodzina Kolejowa” w Biatymstoku,
faktur oraz ich korekt w formie elektroniczne;j.

Prosze o przesytanie faktur oraz ich korekt drogg mailowg na ponizej wskazany adres e-mail:

(Nalezy wpisac drukowanymi literami adres e-mail)

W razie zmiany adresu e-mail, zobowigzuje sie do pisemnego powiadomienia o nowym adresie drogg pocztowa na
adres Spoétdzielni lub Administracji osiedia albo drogg elektroniczng na adres e-mail: efaktury@sm-rodzinakolejowa.pl

4. Przyjmuje do wiadomosci, ze faktury i ich korekty beda wysytane w formacie pliku z rozszerzeniem PDF.

5. Zobowigzuje sie przyjmowac faktury oraz ich korekty w formie papierowej w przypadku, gdy przeszkody formalne lub

techniczne uniemozliwig Spoéidzielni Mieszkaniowe] "Rodzina Kolejowa” w Bialymstoku, przestanie tych dokumentéw
drogg elektroniczna.

Oswiadczam, ze zostatem poinformowany, iz niniejsze o$wiadczenie moze zosta¢ wycofane, w nastepstwie czego
Wystawca straci prawo do wysytania faktur i ich korekt do Odbiorcy drogg elektroniczng w terminie 14 dni od dnia
nastepnego po dniu, w ktérym otrzymat zawiadomienie o cofnigciu niniejszego oswiadczenia.

Oswiadczam, ze otrzymatem i zapoznatem sie z ,Regulaminem przesylania faktur w formie elektronicznej przez
Spotdzielnie Mieszkaniowg ,Rodzina Kolejowa” w Biatymstoku” i akceptuje okreslone w nim warunki.

W przypadku, gdy podany adres e-mail wyczerpywac bedzie pojecie danej osobowej w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Ogoine Rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119, str. 1 z pézn. zm.), oSwiadczam, iz
wyrazam zgode na jej przetwarzanie przez Wystawce w celu przestania faktur lub ich korekt w formie elektroniczne;j.
Oswiadczam, iz mam $wiadomo$¢, ze przystuguje mi prawo dostepu do treSci danych osobowych oraz ich
poprawiania. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w Spéidzielni Mieszkaniowej ,Rodzina
Kolejowa” w Bialymstoku znajduje sie na stronie internetowej dostepnej pod adresem: www.sm-rodzinakolejowa.pl w
zaktadce ,RODO".

Os$wiadczenie niniejsze po uzupetnieniu i podpisaniu prosimy odestaé¢ droga pocztowg na adres Spoétdzielni lub
Administracji osiedla albo droga elektroniczng na adres e-mail: efaktury@sm-rodzinakolejowa.pl

miejscowosc i data imig i nazwisko / piecze¢ imienna, podpisy oséb upowaznionych do
reprezentacji, pieczec firmowa



Zatgeznik nr 2 do ,Regulaminu przesytania faktur w formie elektronicznej
przez Spétdzielnie Mieszkaniowa ,Rodzina Kolejowa” w Bialymstoku

Bialystok, dnia, ...

Dane Odbiorcy:

IMig i Nazwisko / NAzZwa FIrTY ... ... e e e e e et e et et e et e et e e e e e e s e e e e e re e e rtiaenn e aeneeanss
Adres 1oKalu W SPOIAZIEINI ... e e e e e e e et et et e et e e e et e e e

NIP /PESEL/REGON /KRS ... ..ottt e ettt et ettt e e e e e et ee et aae s e eht e e eee et san e e ereeeeeans

Dane Wystawcy:

Spétdzielnia Mieszkaniowa ,Rodzina Kolejowa”

15-888 Biatystok, ul. Kard. St. Wyszyniskiego 3

NIP: 542-020-75-90; REGON: 000482950; KRS: 0000153571

OSWIADCZENIE
O WYCOFANIU AKCEPTACJI NA PRZESYLANIE FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

Oswiadczam, iz cofam zgode na przesytanie mi przez Spéidzielnie Mieszkaniowg ,Rodzina Kolejowa” w

Biatymstoku faktur w formie elektroniczne;.

miejscowosé i data imie i nazwisko / pieczec¢ imienna, podpisy osob upowaznionych do
reprezentaciji, piecze¢ firmowa



